
Порядок заповнення Форми комерційної пропозиції та формування пакету 

документів до неї для вітчизняних суб’єктів господарювання 

Усі пункти розділів є обов'язковими для заповнення у простій відповідності до 

поставлених питань. 

Якщо певне питання не стосується або не пов’язане з діяльністю Компанії, від 

якої подається комерційна пропозиція або інформація на даний час відсутня – у такому 

випадку у відповідній графі вказується «відомості відсутні». 

Розділи 2, 3, 4 заповнюються у формі КП на аркуші «Товар» для кожної одиниці 

товару окремо із додаванням нового аркушу «Товар (2, 3, 4…)» на кожну наступну 

позицію Товару. 

Перелік документів, які необхідно надати на розгляд разом з комерційною 

пропозицією (копії завантажувати виключно у форматі PDF на веб-сторінці Агенції: 

(https://dpa.mod.gov.ua/commercialoffer.html): 

● Статут (витяг зі статуту), що свідчить про господарську діяльність компанії по 

відповідному напрямку; 

● Витяг з офіційних реєстрів держави перебування компанії про види діяльності; 

● Інформацію щодо структури власності компанії в схематичному вигляді; 

● Інформацію про кінцевих бенефіціарних власників компанії; 

● Сертифікати/ліцензії/дозволи на ведення діяльності, повʼязаної із предметом 

комерційної пропозиції; 

● Документ, що підтверджує права здійснювати міжнародні передачі товарів, 

робіт і послуг оборонного призначення (якщо виконання державного контракту 

передбачає імпорт комплектуючих військового призначення та подвійного 

використання); 

● Довідка про відсутність заборгованості з платежів, контроль за справлянням 

яких здійснюють контролюючі органи; 

● Копія фінансової звітності за останній звітний період; 

● Копія Наказу Міністерства з питань стратегічних галузей промисловості 

України “Про внесення підприємства до електронного реєстру учасників відбору 

та виконавців державних контрактів (договорів)” (за наявності); 

● Інформація про банківські реквізити. 

У випадку неможливості отримання від виробника та/або фактичного власника 

вищезазначених документів, необхідно додати лист-гарантію від 

виробника/фактичного власника за формою, наведеною у Excel-файлі «Форма 

комерційної пропозиції» на аркуші «лист-гарантія». 

Якщо комерційна пропозиція подається Компанією, яка вже надавала 

зазначений вище перелік документів раніше під інші комерційні пропозиції, то 

надаються лише зміни до зазначених документів, якщо вони відбулись. 

Аркуш «Розрахунок ціни Товару» підлягає заповненню, при цьому собівартість 

товарів, робіт і послуг визначається виробником товару, надавачем послуг або 

виконавцем робіт на підставі стандартів бухгалтерського обліку. 

Всі документи мають бути завірені належним чином і мати офіційний статус. 

Комерційна пропозиція надається у вигляді таблиці Excel та у форматі PDF з 

підписом уповноваженої особи. 

Для вітчизняних суб’єктів господарювання Комерційна пропозиція 

заповнюється – українською мовою. 

Агенція залишає за собою право запросити у контрагента додаткові документи 

щодо статутної та фінансової діяльності з метою уникнення репутаційних ризиків при 

укладенні державних контрактів (договорів) у майбутньому. 


